
Circolare interna n. 25

Ai docenti
Al DSGA

Alla segreteria alunni
Alla segreteria docenti

E, p.c. ai collaboratori scolastici

Ve – Mestre, 15 settembre 2011 

Oggetto: presentazione disponibilità per lo svolgimento delle attività 
connesse alla realizzazione del POF  - Anno Scolastico 2011/2012. 

Il Collegio dei docenti nella seduta del 1   settembre  2011 ha deliberato il  
numero  e  la tipologia di funzioni strumentali al piano dell’offerta formativa, 
le commissioni e la tipologia di incarichi individuali da attivare nell’Anno 
Scolastico 2011/2012, per la realizzazione del POF. Si confermano  i criteri 
per l’individuazione dei docenti a cui assegnare le funzioni deliberati dal 
Collegio negli scorsi anni scolastici.
 Si invitano i docenti a presentare la propria disponibilità utilizzando i 
seguenti ML:
 ML 01 per la presentazione della disponibilità a ricoprire una funzione 
strumentale;
ML 02 per la disponibilità relativa ad incarichi individuali e 
commissioni/gruppi di lavoro .
Gli ML sono reperibili nel sito d’Istituto – sezione modulistica.
Si  rammenta che l’effettivo programma di lavoro  relativo alle funzioni 
strumentali, agli incarichi individuali e alle commissioni e gruppi di lavoro, 
dovrà essere presentato al Collegio dei docenti che si terrà in ottobre, per la 
relativa approvazione.
Si richiede infine ai docenti che hanno presentato proposte di attività e 
progetti per la realizzazione del POF, approvati nel  Collegio di giugno di 
inviare il file, utilizzando  i modellini  appositi per i progetti e per le attività 
reperibili sul sito della scuola .
I file dovranno essere inviati all’indirizzo mail segreteria @circolobattisti.ve.it 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                              Prof.ssa 
Gabriella Mazzone 



CRITERI PER L’ASSEGNAZIONE DELLE FUNZIONI STRUMENTA LI 
AL POF

1. CONTINUITA’ DI LAVORO NELL’AMBITO DI RIFERIMENTO
2. COMPETENZE ACQUISITE

In ottemperanza a quanto previsto dall’art, 33 del CCNL/2006  per poter 
assegnare le funzioni strumentali nella seduta del prossimo Collegio dei 
docenti  , i docenti interessati dovranno presentare la propria disponibilità a 
svolgere le funzioni strumentali, utilizzando l’allegato n.1 alla presente 
circolare, disponibile in portineria. 
Per l’assegnazione degli incarichi individuali e per la costituzione delle 
commissioni, i docenti potranno presentare la propria disponibilità utilizzando 
l’allegato modello n.2, disponibile in portineria-
Tutte le dichiarazioni di disponibilità dovranno essere presentate in segreteria 
docenti entro martedì 27 settembre p.v. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                   Prof.ssa 
Gabriella Mazzone 

ML01



IL/LA SOTTOSCRITTO/A 
…………………………………………………………………………………..

DOCENTE IN SERVIZIO PRESSO QUESTA ISTITUZIONE SCOLASTICA CON N. 
ORE…………
 DI CATTEDRA

DICHIARA LA PROPRIA DISPONIBILITA’ A SVOLGERE LA SEGUENTE 
FUNZIONE STRUMENTALE PER L’ANNO SCOLASTICO ………………:

1 Documentazione                      ����
2 Informatica                                                                                                     ����
3 Rete ISII                                                                   ����
4 Alunni Stranieri  ����
5 Disagio ����
6 Star bene a scuola ����

 (BARRARE LA CASELLA CHE INTERESSA)

A tal fine dichiara quanto segue:

………………………………………………………………………………………………
……………….

………………………………………………………………………………………………
……………….

………………………………………………………………………………………………
……………….

………………………………………………………………………………………………
……………….

………………………………………………………………………………………………
……………….

………………………………………………………………………………………………
……………….

………………………………………………………………………………………………
……………….

………………………………………………………………………………………………
……………….

Il/la  sottoscritto/a si impegna a presentare al Collegio dei docenti il programma di 
lavoro per il corrente anno e un resoconto al termine dell’anno scolastico delle 
attività svolte.

FIRMA ……………………………………………              DATA 
…………………………



ML02

DICHIARA LA PROPRIA DISPONIBILITA’ AD ASSUMERE I SEGUENTI 
INCARICHI PER L’A.S………………………………………………..

(barrare le caselle di interesse)

INCARICHI INDIVIDUALI

REFERENTE EDUCAZIONE ALLA SALUTE �

COORDINATORE COMMISSIONE/GRUPPO DI LAVORO �

REFERENTE POF �

REFERENTE ATTIVITÀ TEATRALI �

REFERENTE ATTIVITÀ ARTISTICHE e culturali �

REFERENTE EDUCAZIONE STRADALE �

REFERENTE VISITE DI ISTRUZIONE �

REFERENTE LIM �

REFERENTE CONTINUITA’ primaria /scuola media �

REFERENTE  Continuità materna /primaria �

REFERENTE Continuità nido /materna �

REFERENTE DIDATTICA / PROGETTI �

REFERENTE Aggiornamento �

REFERENTE FORMAZIONE CL 1^ �

REFERENTE  CURRICOLO  VERTICALE �

REFERENTE QUALITA’ �

 REFERENTE SPORT A SCUOLA �

REFERENTE  PROGETTI EUROPEI  e twinning �

REFERENTE Biblioteca �

REFERENTE CTI �

MEMBRO COMMISSIONI E/O GRUPPI DI LAVORO

POF �

ORIENTAMENTO IN INGRESSO �

ORIENTAMENTO IN USCITA �

ALUNNI STRANIERI �

“H” �

GRUPPO DI LAVORO SUI CURRICOLI �

CURRICOLO VERTICALE �




